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CIRCOLARE n.409
del 29/05/2023

AI DOCENTI
Sede
ALLA DSGA
Sede

OGGETTO: Operazioni pre-scrutinio

Si impartiscono di seguito alcune disposizioni sulle operazioni propedeutiche agli scrutini. Si raccomanda a
tutti i docenti di seguirle scrupolosamente per non ostacolare il buon andamento delle operazioni.

 Entro la sera precedente lo scrutinio ogni docente, compreso il referente di Ed. Civica, sul RE:
o Inserisce le proposte di voto (obbligatoriamente un numero intero);
o Compila la sezione “giudizio” con particolare riguardo per le proposte di voto inferiori al 6;
o Per le proposte di voto inferiori al 6 compila la scheda delle carenze:

 obbligatoriamente le sezioni:
 Contenuti da consolidare/carenze rilevate;
 Motivazione della carenza;
 Modalità di recupero, che sono:

o Corso di recupero + studio individuale: per latino I biennio,
matematica tutte le classi, fisica tutte le classi, inglese I biennio,
scienze IV anno;

o Studio individuale: per tutte discipline;
 Argomenti della verifica;

 Facoltativamente: tutte le altre sezioni.

 Entro la sera precedente lo scrutinio – i docenti delle classi seconde compilano la scheda di
certificazione delle competenze con le seguenti modalità:

o il docente di Italiano inserisce il livello per la competenza ”Asse dei linguaggi-Lingua
italiana”;

o il docente di Inglese inserisce il livello per la competenza ”Asse dei linguaggi-Lingua
straniera”;

o il docente di Disegno e storia dell’Arte inserisce il livello per la competenza ”Asse dei
linguaggi-Altri linguaggi”;

o il docente di Matematica inserisce il livello per la competenza ”Asse matematico”;
o il docente di Scienze inserisce il livello per la competenza ”Asse scientifico - tecnologico”;
o il docente di Storia e Geografia inserisce il livello per la competenza ”Asse storico-sociale”.

mailto:rmps26000v@istruzione.it
mailto:rmps26000v@pec.istruzione.it
http://www.liceopasteur.edu.it


 Entro la sera precedente lo scrutinio i coordinatori di classe
o Inseriscono la proposta di voto di condotta;
o Inseriscono le motivazioni del voto di condotta proposto nella scheda del singolo alunno del

RE;
 Entro la sera precedente lo scrutinio i coordinatori delle classi III, IV, V:

o Inseriscono nella scheda del singolo alunno le motivazioni del credito proposto che sono:
“media dei voti per la determinazione della fascia”, “partecipazione (A-B-C-D)” e, se
presenti, “attività extracurricolari”;

o Inseriscono nella scheda del singolo alunno l’elenco delle attività complementari che ha
svolto con la scuola in orario extracurricolare e delle attività che ha svolto con enti esterni
alla scuola;

o Raccoglie, dai docenti che hanno svolto attività di ampliamento dell’offerta formativa, le
eventuali indicazioni relativamente alla partecipazione e al profitto degli studenti della classe;

Il calendario degli scrutini, già pubblicato con Circolare n.343 dell’11 aprile 2023 è disponibile al seguente
LINK. Si sottolinea che il piano orario riportato nel calendario è frutto di una programmazione iniziale,
pertanto i docenti impegnati in uno scrutinio sono tenuti a rimanere a scuola fino al termine delle operazioni
anche qualora le stesse non terminassero entro l’orario preventivato.

Al fine di consentire il buon andamento delle operazioni di scrutinio i docenti sono tenuti a trovarsi a scuola
15 minuti prima dell’orario di inizio dello scrutinio.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Francesco Gasbarri

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
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