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AI DOCENTI
AGLI STUDENTI
AI GENITORI
AL PERSONALE ATA
ALLE RSU
AL DSGA

OGGETTO: Norme di comportamento per il corretto uso delle piattaforme in dotazione alla scuola
ed in generale delle piattaforme on line

In riferimento all’uso di qualsiasi piattaforma on line, si condividono con gli studenti alcune norme
comportamentali al cui rispetto si � tenuti per permettere il corretto e sereno svolgimento
dell’attivit�� didattica a distanza.
INDICAZIONI GENERALI
La piattaforma – sia essa di comunicazione sincrona o asincrona - � un�aula virtuale nella quale
vigono le stesse regole delle aule reali. Gli alunni sono invitati a connettersi con puntualit�, come
da indicazioni dei docenti, e, in caso di video-comunicazione, con abbigliamento consono e
posizione c�e favorisca la concentrazione.
In particolare, gli studenti sono tenuti a:
1) conservare la password personale di accesso e a non consentirne l�uso ad altre persone;

2) contattare tempestivamente, per eventuali difficolt� di autenticazione:
assistenzatecnicapasteur@rmps26000v.onmicrosoft.com per Office 365;
rmps26000v@istruzione.it per RE e per Collabora;
i rispettivi servizi di assistenza per piattaforme di terze parti.

3) non consentire ad altri, a nessun titolo, l�utilizzo delle piattaforme adottate tramite le proprie
credenziali

4) non diffondere eventuali informazioni riservate di cui si venisse a conoscenza, relative
all�attivit�� delle altre persone c�e utilizzano i servizi on line;
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5) tenere presente c�e il materiale caricato su Office 365 e Collabora sar� cancellato al 31
agosto per gli alunni c�e avranno superato l�Esame di Stato oppure al rilascio del “nulla
osta” in caso di cambio di Istituto; per il materiale caricato su piattaforme terze si fa
riferimento alle norme contrattuali delle piattaforme stesse

NORME PER L'USO DELLE PIATTAFORME AMMINISTRATEALLA SCUOLA:
OFFICE 365 e COLLABORA

 La piattaforma Office 365 e le App ad essa collegate sono offerte gratuitamente agli
studenti per lo studio, l�approfondimento, lo sviluppo delle proprie competenze
informatic�e e dei propri interessi personali; la piattaforma Collabora, integrata al
Registro Elettronico, permette scambio ed arc�iviazione di materiale didattico fra il
docente e la classe o il docente ed i singoli alunni

 Qualsiasi sia la finalit� d�uso della piattaforma, � vietato arrecare danno, molestia ed
insulto ad altre persone, presenti o meno sulla piattaforma stessa. È pertanto vietato
creare e/o pubblicare materiali offensivi ed indecenti o non adatti al contesto didattico,
quali spam, link pubblicitari e simili

 Gli spazi di condivisione della piattaforma ric�iedono l�assoluto rispetto dell�integrit� del
lavoro altrui, sia esso prodotto dai docenti o dagli studenti

 Durante le attivit�� sull�App di videoconferenza Teams �in Office 365) � vietato
manomettere funzioni audio e video di altri utenti

 All�interno di Office 365 è vietato agli studenti creare gruppi o canali nelle
applicazioni c�e li supportano �Outlook, S�arePoint, Yammer, Teams, Stream etc.)

È bene ribadire c�e tutte le attivit�� svolte dagli utenti attraverso l’account
@rmps26000v.onmicrosoft.com e su RE/Collabora sono monitorate e tracciabili.
Si esortano le famiglie a vigilare sul comportamento e sull�uso corretto delle piattaforme da parte
dei figli. È fatto obbligo a tutti gli utenti di osservare le disposizioni portate a conoscenza con le
presenti indicazioni, in quanto il mancato rispetto o la violazione delle suddette norme �
perseguibile con provvedimenti disciplinari e risarcitori previsti dalla vigente normativa, nonc���
con tutte le azioni civili e penali consentite. In caso abbia notizia di abuso, la Dirigente
Scolastica pu�� ordinare l’immediata cessazione dell’attivit�� all’origine dell’abuso adottando le
necessarie misure per impedire c�e l’abuso venga portato ad ulteriori conseguenze. C�iunque e
con qualsiasi mezzo pu� segnalare alla Dirigente Scolastica o ai responsabili, proff. Andrea
Basini �andrea.basini@rmps26000v.onmicrosoft.com) e Cristina Signani
�cristina.signani@rmps26000v.onmicrosoft.com), qualsiasi violazione di quanto previsto dalle
presenti norme in riferimento alle piattaforme Office 365 e Collabora.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Maria Adele De Caro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
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