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CIRCOLARE n. 385
del 27/05/2019

Al DOCENTI
AL D.S.G.A.

OGGETTO: Scrutini di fine anno

Si comunica che le tutte le istruzioni e le indicazioni operative per la compilazione dei verbali in
preparazione agli scrutini finali di giugno (voti proposti, giudizi, schede carenze, e certificazione delle
competenze) sono state inviate per posta elettronica ai docenti.

Si ricorda che sara cura del segretario e del coordinatore di classe redigere il verbale dello
scrutinio utilizzando il modello relativo all’anno di corso. Il file deve essere scaricato e salvato in
formato word (attenzione perché il default & Pagina Web).

Al termine delle operazioni una copia cartacea del verbale, firmata dal segretario, deve essere consegnata
in vicepresidenza e quella elettronica deve essere inviata a vicepresidenza@|liceopasteur.edu.it

Al termine dello scrutinio, per gli studenti non ammessi alla classe successiva, il docente coordinatore
provvedera compilare la scheda di non ammissione, farla protocollare e a contattare telefonicamente la
famiglia.

Il coordinatore, inoltre, riportera, sulla scheda di non ammissione, 1’orario e I’esito della comunicazione
telefonica.

Il coordinatore dovra anche consegnare in vicepresidenza la scheda di rilevazione degli studenti
destinatari dei corsi di recupero.

| docenti sono tenuti a caricare i programmi svolti, le schede di carenza e le relazioni finali sul Registro
Elettronico, in Materiale Didattico al termine di ogni scrutinio e comungue non oltre il 13 giugno p.v.
alle ore 20:00.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Maria Adele De Caro
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
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