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Circolare n.160

Del 18.12.2017

Al DOCENTI

AL DSGA

Oggetto: Istruzioni per gli scrutini

In vista dei prossimi scrutini & opportuno ricordare alcuni passi necessari da eseguire entro il 5 gennaio p.v.:
1. Dopo aver scelto una classe, entrare in “Voti Proposti”

2. Selezionare I’icona a “foglietti” 2 per far comparire automaticamente il numero assenze e la media
dei voti.

3. Non modificare la media dei voti; in sede di scrutinio si comunichera eventualmente il voto proposto se
differente da quello impostato dal sistema (regola dell’arrotondamento).

4. PER | COORDINATORI: inserire il “Voto Proposto in Comportamento”. In sede di scrutinio il voto
di condotta verra comunque deliberato dal cdc, insieme a tutti gli altri voti.

5. In caso di insufficienza, scegliere dall’elenco a discesa la modalita di recupero “Tipo recupero
carenza”(come da indicazioni dei singoli Dipartimenti) e inserire un giudizio sintetico cliccando sulla

casella contrassegnata dal simbolo 2

Nel caso di debito del trimestre, si ricorda di inserire nel “Materiale Condiviso” del Registro Elettronico, il
programma svolto da recuperare (Circolare n. 151) .

Sara cura del segretario e del coordinatore di classe redigere il verbale dello scrutinio scaricando il modello

5%
“Verbale intermedio_pasteur” (Scrutinio -> “Gestione scrutinio” -> “Azioni”). Il file deve essere scaricato
e salvato in formato word (attenzione perché il default & Pagina Web)

Infine si invitano i docenti a presentarsi almeno 10 minuti prima dell’inizio dello scrutinio.
LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Maria Adele De Caro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell’art.3, ¢. 2 D.Lgs n. 39/93
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